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	الاســـم:
	أمين بن عبدالقادر بن حسن نائب الحرم 

	المؤهل العلمي:
	بكالوريوس محاسبة
	بتقدير: جيد جداً

	اسم الجامعة:
	جامعة الملك عبدالعزيز (بجدة)
	تاريخ التخرج: 1404هـ

	العمر والحالة الاجتماعية
	48 سنة
	متزوج

	مكان وتاريخ الميلاد:
	مكة المكرمة
	20/10/1382هـ

	هاتف وفاكس:
	0555500842
	5760330 (02)

	صندوق بريد:
	مكة المكرمة: ص.ب: 994


رئاسة اللجان
	م
	مسمى الوظيفة 
	المدة
	الاستمرار
	تاريخــها

	1
	رئيس فريق التخصيص 
	3
	مازال مستمراً
	1428هـ

	2
	عضو رئيس لجنة الطاقة الشمسية
	1
	مازال مستمراً
	1431هـ

	3
	رئيس لجنة السوق التراثي
	1
	مازال مستمراً
	1430هـ

	4
	رئيس لجنة تسوية مستحقات شركة الكهرباء
	7
	مازال مستمراً
	1424هـ

	5
	رئيس لجنة تنظيم السيارات
	7
	مازال مستمراً
	1424هـ

	6
	رئيس لجنة تحليل تقويم الأداء الوظيفي
	7
	مازال مستمراً
	1424هـ

	7
	رئيس لفريق العمل المعاون للجنة الإشراف المحلية في الأعمال التحضيرية اللازمة لانتخاب أعضاء المجلس البلدية بمنطقة مكة المكرمة
	4
	-
	1425هـ

	8
	نائباً لرئيس لجنة فتح المظاريف وعضواً
	-
	-
	1427هـ

	9
	نائب رئيس فريق تسير الخطة الاستراتيجية
	1
	-
	1427هـ

	10
	رئيس لجنة احتياجات الأمانة الإدارية .
	3
	مازال مستمراً
	1428هـ

	11
	المشرف العام على لجنة آلات التصوير
	2
	مازال مستمراً
	1428هـ


الترقيات والمراتب
	م
	مسمى الوظيفة
	الترقيات والمراتب
	المدة
	تاريخــها

	1
	مدير عام الشئون المالية
	تم ترقيته إلى (م/12)
	7
	2/4/1429هـ

	2
	مدير الإدارة المالية
	تم ترقيته إلى (م/11)
	5
	26/8/1425هـ

	3
	مدير إدارة المستودعات
	تم ترقيته إلى (م/10)
	4
	30/12/1421هـ

	4
	مدير شعبة الإيرادات
	تم ترقيته إلى (م/9)
	4
	1/11/1417هـ

	5
	رئيس قسم المحاسبة
	تم ترقيته إلى (م/8)
	4
	5/6/1412هـ

	6
	مدقق حسابات
	تم تعيينه على (م/7)
	3
	28/1/1405هـ


الدورات التدريبية
	م
	اسم الدورة
	الإدارة
	تاريخها

	1
	الأعمال الحسابية الحكومية
	معهد الإدارة العامة
	1418هـ

	2
	إدارة الـنـفـقـات الـعـامـة
	صندوق النقد الدولي
	1419هـ

	3
	التحليل والـبـرمـجـة الـمـالـيـة
	البنك الدولي
	1419هـ

	4
	التفكير والابتكار والتخطيط الاستراتيجي
	بمركز القادة الإداريين
	1424هـ


تابع للدورات التدريبية
	م
	اسم الدورة
	الإدارة
	تاريخها

	5
	برنامج فقه المعاملات
	هيئة المحاسبين القانونين
	1419هـ

	6
	برنامج الأنظمة الإدارية
	هيئة المحاسبين القانونين
	1419هـ

	7
	برنامج الـمـحـاسـبـة
	هيئة المحاسبين القانونين
	1419هـ

	8
	برنامج الـمـراجـعــة
	هيئة المحاسبين القانونين
	1419هـ

	9
	برنامج الزكاة والضريبة
	هيئة المحاسبين القانونين
	1419هـ

	10
	مؤتمر الاقتصاد الإسلامي
	جامعة الملك عبدالعزيز
	1429هـ

	11
	دورة إدارة الـخــدمــة
	مركز حراء للتدريب
	1429هـ

	12
	دورة نظام البوت
	هورايزن
	-

	13
	دورة في التأجير التمويلي
	مركز المور للتدريب
	1430هـ

	14
	التحكيم الدولي
	مركز المور للتدريب
	1430هـ

	15
	حل المنازعات 
	مركز المور للتدريب
	1430هـ


الأعمال التي كلف بها
	م
	اسم الدورة
	الإدارة
	تاريخها

	1
	نائب مساعد أمين العاصمة المقدسة للشئون الإدارية والمالية.
	إضافة إلى عمله ومازال مستمراً
	1430هـ

	2
	مدير عاماً للمراجعة الداخلية .
	إضافة إلى عمله
	25/3/1429هـ

	3
	مدير لإدارة الشئون المالية .
	إضافة إلى عمله
	30/12/1426هـ

	4
	مساعداً لمدير عام الشئون الإدارية والمالية .
	إضافة إلى عمله ومازال مستمراً
	28/12/1423هـ

	5
	مدير لإدارة التخطيط والميزانية .
	-
	1/8/1412هـ

	6
	مدير لإدارة مراقبة المخزون .
	إضافة إلى عمله
	25/1/1415هـ

	7
	مديـر لإدارة التطوير الإداري وإدارة وحـدة المتابعة والإدارة القانونية .
	إضافة إلى عمله
	18/1/1413هـ

	8
	عمل بمكتب معالي الأمين .
	-
	12/6/1411هـ

	9
	وكيلاً للشئون البلدية ببلدية الحرم .
	-
	9/2/1410هـ

	10
	مدير للشئون الإدارية ببلدية المشاعر .
	-
	7/11/1409هـ

	11
	مدير لإدارة مراقبة المخزون .
	-
	17/4/1406هـ


السيرة الذاتية














